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Les SmartArts

Cette nouvelle version du pack office se voit doté d’outils puissants concernant les processus,
schémas, organigramme,...

Vous pourrez ainsi synthétiser vos informations au travers de somptueuses représentations
visuelles.

37.1AJOUTER UN SMARTART

Cliguer sur le bouton « Nouvelle Diapositive »
Choisissez le modéle « Titres et Contenu  »

Cliquez pour ajouter un titre

Cliquer sur le bouton
Vous obtenez la fenétre ci-dessous :

Chosir un graphique Smar

Tous bt

Liste ==

Processus Ellzllzl O@
Cycle _

Hiérarchie ::

Relation
Matrice EEE
Pyramide

Image

Liste de blocs simple

e-e-eo-
== ) [ Permet de représenter des blocs
a8 ii i d'informations non séguentiels ou
2|22 groupés, Agrandit I'espace d'affichage

horizontal et vertical pour les formes,

B @ o i

A

Choisissez la catégorie que vous souhaitez utiliser a gauche de la boite de dialogue.
Sélectionner le modéle a partir de la zone centrale. Vous pouvez vous aider avec
l'apercu a droite et la description dessous
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Zone de liste verticale

Permet de représenter plusieurs groupes
d'informations, plus spécialement des
groupes avec de grandes quantités de
texte Niveau 2. Adapté aux listes a puces.

Les SmartAris : un outil révolutionnaire

37.2AJOUTER DU TEXTE AUN SMARTART

Cliguer dans la zone [texte]

Saisir votre texte

Cliquer dans chaque élément et saisir le : : _ _ : , .
texte voulu N—

Oou

Cliguer sur la fleche a gauche de I'objet SmartArT (si le volet n'est pas actif)
Vous obtenez :

P T -
lapez votre texte ici X pr——— e
Cliquer dans chaque zone [TEXTE] et saisir le o el & '
texte voulu o [Texte]
* [Texte]

Si vous souhaitez saisir du texte avec plusieurs
niveaux :

Saisir le premier texte
Valider par Entrée
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Appuyer sur la touche TABULATION (T) votre curseur se décale vers la droite

Saisir le deuxieme I ! ~ = texte
[apez votre texte ici X
' . Phase1| |
* [Texte]
* [Texte]
® Phase 1
Pour revenir au niveau supérieur maintenir la touche SHIFT = lerniveau
enfoncée (majuscule simple) et appuyer la touche tabulation * Zidme niveau
* Phase 2

Vous pouvez aussi utiliser le ruban afin de documenter votre liste :

T:]Ajouter une forme ~
(=] Ajouter une puce ¥ Descendre
] Volet Texte {.’ De droite a gauche

Créer un graphique

37.3SUPPRIMER UN BLOC DE TEXTE A UN SMARTART

Sélectionner le bloc en cliquant sur le contour de la zone

e dsniveal AL
-+ 2eme njveau

Appuyér sur la touche SUPPR du clavier deux fois

37.4APPLIQUER UN JEU DE COULEURS A UN SMARTART

Sélectionner I'objet SmartArt o 6
Cliquer sur I'onglet « Outils SmartArt » ®

A partir de I'onglet Création , cliquer sur le bouton « Modifier les Modifier les
couleurs » couleurs ~
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Sélectionner le type de couleur et le modele parmi la
liste :

Si vous passez votre curseur sur un des modéles sans cliquer
Powerpoint vous applique directement les couleurs du theme.

.
Modifier les
couleurs =

Principales couleurs de théme

[

En couleur

ll

!l

Accentuation 1

Accentuation 2

i
i

Accentuation 3

4

I

i
!
!

Recolorier les images du graphique SmartArt
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37.5CHANGER LA FORME DES OBJETS DU SMARTART

Sélectionner I'objet SmartArt

Cliguer sur I'onglet « Outils SmartArt »

A partir du sous-onglet Création , cliquer sur le bouton a droite des styles pour
visualiser I'ensemble des styles proposés.

|
]
Styles SmartArt
Sélectionner le type de couleur et le modele parmi la liste :

AFFICHAGE CREATION FORMAT

Meilleure correspondance pour le document

]
J
3D
[ i
— T
— e, .

Vous obtenez par exemple :

e pyg e e b D B e
« . 2léme niveau

- 1 niveau . . : : : .

° 1er;niveau : $ g : " :
IRERER2IENSIAIVEAU ... ......coh e ibiin e e ceme e )

37.6CHANGER LA DISPOSITION DE L'OBJET SMARTART

Sélectionner I'objet SmartArt
Cliquer sur I'onglet « Outils SmartArt »
A partir du sous-onglet Création , cliquer sur le bouton Disposition

-

[i—\ %—]_—}

&= |-
_— [_ [ .- J

= S (S J

Dispositions
Vous pouvez changer le type de SmartArt en sélectionnant un des modeles présentés
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ﬁ Autres dispositions...

(Ou bien autres dispositions pour revenir a I'ensemble des modéles)

Choisir le modéle en cliguant dessus _ _

L'onglet « Format » vous permet d'aller plus loin dans la personnalisation (intégration de
wordArt, contour de couleur,...) Toutes ces personnalisations ont été abordé dans les
chapitres précédents.

37.7AJOUTER DES IMAGES A L'OBJET SMARTART

Sélectionner I'objet SmartArt R
Cliquer sur le bouton ci-contre i]
Sélectionner votre fichier

Répéter autant de fois que nécessaire I'opération

Pour supprimer une image, sélectionner-la et appuyér sur la touche SUPPR du clavier.
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